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Umsatzsteuergesetz (UStG)

§ 22 Aufzeichnungspflichten

(1) Der Unternehmer ist verpflichtet, zur Feststellung der Steuer und der Grundlagen ihrer
Berechnung Aufzeichnungen zu machen. Diese Verpflichtung gilt in den Fallen des § 13a
Abs. 1 Nr. 2 und 5, des § 13b Absatz 5 und des § 14c Abs. 2 auch fur Personen, die nicht
Unternehmer sind. Ist ein land- und forstwirtschaftlicher Betrieb nach § 24 Abs. 3 als
gesondert geflihrter Betrieb zu behandeln, so hat der Unternehmer Aufzeichnungspflichten
fur diesen Betrieb gesondert zu erflllen. In den Fallen des § 18 Abs. 4c und 4d sind die
erforderlichen Aufzeichnungen auf Anfrage des Bundeszentralamtes fur Steuern auf
elektronischem Weg zur Verfugung zu stellen; in den Fallen des § 18 Absatz 4e sind die
erforderlichen Aufzeichnungen auf Anfrage der fir das Besteuerungsverfahren zustandigen
Finanzbehdrde auf elektronischem Weg zur Verfliigung zu stellen.
(2) Aus den Aufzeichnungen missen zu ersehen sein:
1.
die vereinbarten Entgelte fir die vom Unternehmer ausgefihrten Lieferungen und
sonstigen Leistungen. Dabei ist ersichtlich zu machen, wie sich die Entgelte auf die
steuerpflichtigen Umsatze, getrennt nach Steuersatzen, und auf die steuerfreien
Umsatze verteilen. Dies gilt entsprechend fiir die Bemessungsgrundlagen nach § 10
Abs. 4, wenn Lieferungen im Sinne des § 3 Abs. 1b, sonstige Leistungen im Sinne
des § 3 Abs. 9a sowie des § 10 Abs. 5 ausgefihrt werden. Aus den Aufzeichnungen
muss auflerdem hervorgehen, welche Umsatze der Unternehmer nach § 9 als
steuerpflichtig behandelt. Bei der Berechnung der Steuer nach vereinnahmten
Entgelten (§ 20) treten an die Stelle der vereinbarten Entgelte die vereinnahmten
Entgelte. Im Falle des § 17 Abs. 1 Satz 6 hat der Unternehmer, der die auf die
Minderung des Entgelts entfallende Steuer an das Finanzamt entrichtet, den Betrag
der Entgeltsminderung gesondert aufzuzeichnen;

die vereinnahmten Entgelte und Teilentgelte flir noch nicht ausgefiihrte Lieferungen
und sonstige Leistungen. Dabei ist ersichtlich zu machen, wie sich die Entgelte und
Teilentgelte auf die steuerpflichtigen Umsatze, getrennt nach Steuersatzen, und auf
die steuerfreien Umsatze verteilen.

Nummer 1 Satz 4 gilt entsprechend;

die Bemessungsgrundlage fir Lieferungen im Sinne des § 3 Abs. 1b und flir sonstige
Leistungen im Sinne des § 3 Abs. 9a Nr. 1. Nummer 1 Satz 2 gilt entsprechend;

die wegen unrichtigen Steuerausweises nach § 14c Abs. 1 und wegen
unberechtigten Steuerausweises nach § 14c Abs. 2 geschuldeten Steuerbetrage;

die Entgelte fur steuerpflichtige Lieferungen und sonstige Leistungen, die an den
Unternehmer fiir sein Unternehmen ausgefihrt worden sind, und die vor Ausflihrung
dieser Umsatze gezahlten Entgelte und Teilentgelte, soweit fir diese Umsatze nach §
13 Abs. 1 Nr. 1 Buchstabe a Satz 4 die Steuer entsteht, sowie die auf die Entgelte
und Teilentgelte entfallenden Steuerbetrage;



die Bemessungsgrundlagen flr die Einfuhr von Gegenstanden (§ 11), die fir das
Unternehmen des Unternehmers eingeflihrt worden sind, sowie die dafir
entstandene Einfuhrumsatzsteuer;

7.
die Bemessungsgrundlagen flr den innergemeinschaftlichen Erwerb von
Gegenstanden sowie die hierauf entfallenden Steuerbetrage;

8.
in den Fallen des § 13b Absatz 1 bis 5 beim Leistungsempfanger die Angaben
entsprechend den Nummern 1 und 2. Der Leistende hat die Angaben nach den
Nummern 1 und 2 gesondert aufzuzeichnen;

9.

die Bemessungsgrundlage fir Umsatze im Sinne des § 4 Nr. 4a Satz 1 Buchstabe a
Satz 2 sowie die hierauf entfallenden Steuerbetrage.
(3) Die Aufzeichnungspflichten nach Absatz 2 Nr. 5 und 6 entfallen, wenn der
Vorsteuerabzug ausgeschlossen ist (§ 15 Abs. 2 und 3). Ist der Unternehmer nur teilweise
zum Vorsteuerabzug berechtigt, so missen aus den Aufzeichnungen die Vorsteuerbetrage
eindeutig und leicht nachprufbar zu ersehen sein, die den zum Vorsteuerabzug
berechtigenden Umsatzen ganz oder teilweise zuzurechnen sind. Aufderdem hat der
Unternehmer in diesen Fallen die Bemessungsgrundlagen fir die Umsatze, die nach § 15
Abs. 2 und 3 den Vorsteuerabzug ausschlief3en, getrennt von den Bemessungsgrundlagen
der Ubrigen Umsatze, ausgenommen die Einfuhren und die innergemeinschaftlichen
Erwerbe, aufzuzeichnen. Die Verpflichtung zur Trennung der Bemessungsgrundlagen nach
Absatz 2 Nr. 1 Satz 2, Nr. 2 Satz 2 und Nr. 3 Satz 2 bleibt unberihrt.
(4) In den Fallen des § 15a hat der Unternehmer die Berechnungsgrundlagen fir den
Ausgleich aufzuzeichnen, der von ihm in den in Betracht kommenden Kalenderjahren
vorzunehmen ist.
(4a) Gegenstande, die der Unternehmer zu seiner Verfligung vom Inland in das Ubrige
Gemeinschaftsgebiet verbringt, miissen aufgezeichnet werden, wenn

1.
an den Gegenstanden im Ubrigen Gemeinschaftsgebiet Arbeiten ausgefihrt werden,
2.
es sich um eine vorlibergehende Verwendung handelt, mit den Gegenstanden im
ubrigen Gemeinschaftsgebiet sonstige Leistungen ausgeflihrt werden und der
Unternehmer in dem betreffenden Mitgliedstaat keine Zweigniederlassung hat oder
3.

es sich um eine vorlibergehende Verwendung im Ubrigen Gemeinschaftsgebiet
handelt und in entsprechenden Fallen die Einfuhr der Gegenstande aus dem
Drittlandsgebiet vollstandig steuerfrei ware.
(4b) Gegenstande, die der Unternehmer von einem im Ubrigen Gemeinschaftsgebiet
ansassigen Unternehmer mit Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer zur Ausfihrung einer
sonstigen Leistung im Sinne des § 3a Abs. 3 Nr. 3 Buchstabe c erhalt, mussen
aufgezeichnet werden.
(4c) Der Lagerhalter, der ein Umsatzsteuerlager im Sinne des § 4 Nr. 4a betreibt, hat
Bestandsaufzeichnungen Uber die eingelagerten Gegenstande und Aufzeichnungen tber
Leistungen im Sinne des § 4 Nr. 4a Satz 1 Buchstabe b Satz 1 zu fiihren. Bei der
Auslagerung eines Gegenstands aus dem Umsatzsteuerlager muss der Lagerhalter Name,
Anschrift und die inlandische Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Auslagerers oder
dessen Fiskalvertreters aufzeichnen.
(4d) Im Fall der Abtretung eines Anspruchs auf die Gegenleistung fir einen steuerpflichtigen
Umsatz an einen anderen Unternehmer (§ 13c) hat
1.
der leistende Unternehmer den Namen und die Anschrift des Abtretungsempfangers
sowie die H6he des abgetretenen Anspruchs auf die Gegenleistung aufzuzeichnen;



der Abtretungsempfanger den Namen und die Anschrift des leistenden
Unternehmers, die H6he des abgetretenen Anspruchs auf die Gegenleistung sowie
die Hohe der auf den abgetretenen Anspruch vereinnahmten Betrage aufzuzeichnen.
Sofern der Abtretungsempfanger die Forderung oder einen Teil der Forderung an
einen Dritten abtritt, hat er zusatzlich den Namen und die Anschrift des Dritten
aufzuzeichnen.
Satz 1 gilt entsprechend bei der Verpfandung oder der Pfandung von Forderungen. An die
Stelle des Abtretungsempfangers tritt im Fall der Verpfandung der Pfandglaubiger und im
Fall der Pfandung der Vollstreckungsglaubiger.
(4e) Wer in den Fallen des § 13c Zahlungen nach § 48 der Abgabenordnung leistet, hat
Aufzeichnungen Uber die entrichteten Betrage zu flhren. Dabei sind auch Name, Anschrift
und die Steuernummer des Schuldners der Umsatzsteuer aufzuzeichnen.
(5) Ein Unternehmer, der ohne Begrindung einer gewerblichen Niederlassung oder
aulerhalb einer solchen von Haus zu Haus oder auf 6ffentlichen Stralen oder an anderen
offentlichen Orten Umsatze ausfiihrt oder Gegenstande erwirbt, hat ein Steuerheft nach
amtlich vorgeschriebenem Vordruck zu fihren.
(6) Das Bundesministerium der Finanzen kann mit Zustimmung des Bundesrates durch
Rechtsverordnung
1.
nahere Bestimmungen daruber treffen, wie die Aufzeichnungspflichten zu erflillen
sind und in welchen Fallen Erleichterungen bei der Erfillung dieser Pflichten gewahrt
werden konnen, sowie

Unternehmer im Sinne des Absatzes 5 von der Flihrung des Steuerhefts befreien,
sofern sich die Grundlagen der Besteuerung aus anderen Unterlagen ergeben, und
diese Befreiung an Auflagen knlpfen.

Propis o implementaciji PDV clan 63-68

Umsatzsteuer-Durchfuhrungsverordnung

Zu § 22 des Gesetzes

§ 63 Aufzeichnungspflichten

(1) Die Aufzeichnungen missen so beschaffen sein, dass es einem sachverstandigen Dritten
innerhalb einer angemessenen Zeit moglich ist, einen Uberblick Uber die Umsatze des
Unternehmers und die abziehbaren Vorsteuern zu erhalten und die Grundlagen fiir die
Steuerberechnung festzustellen.

(2) Entgelte, Teilentgelte, Bemessungsgrundlagen nach § 10 Abs. 4 und 5 des Gesetzes,
nach § 14c des Gesetzes geschuldete Steuerbetrage sowie Vorsteuerbetrage sind am
Schluss jedes Voranmeldungszeitraums zusammenzurechnen. Im Falle des § 17 Abs. 1
Satz 6 des Gesetzes sind die Betrage der Entgeltsminderungen am Schluss jedes
Voranmeldungszeitraums zusammenzurechnen.

(3) Der Unternehmer kann die Aufzeichnungspflichten nach § 22 Abs. 2 Nr. 1 Satz 1, 3, 5
und 6, Nr. 2 Satz 1 und Nr. 3 Satz 1 des Gesetzes in folgender Weise erfillen:

1.

Das Entgelt oder Teilentgelt und der Steuerbetrag werden in einer Summe statt des
Entgelts oder des Teilentgelts aufgezeichnet.



Die Bemessungsgrundlage nach § 10 Abs. 4 und 5 des Gesetzes und der darauf
entfallende Steuerbetrag werden in einer Summe statt der Bemessungsgrundlage
aufgezeichnet.

Bei der Anwendung des § 17 Abs. 1 Satz 6 des Gesetzes werden die
Entgeltsminderung und die darauf entfallende Minderung des Steuerbetrags in einer
Summe statt der Entgeltsminderung aufgezeichnet.

§ 22 Abs. 2 Nr. 1 Satz 2, Nr. 2 Satz 2 und Nr. 3 Satz 2 des Gesetzes gilt entsprechend. Am
Schluss jedes Voranmeldungszeitraums hat der Unternehmer die Summe der Entgelte und
Teilentgelte, der Bemessungsgrundlagen nach § 10 Abs. 4 und 5 des Gesetzes sowie der
Entgeltsminderungen im Falle des § 17 Abs. 1 Satz 6 des Gesetzes zu errechnen und
aufzuzeichnen.

(4) Dem Unternehmer, dem wegen der Art und des Umfangs des Geschéfts eine Trennung
der Entgelte und Teilentgelte nach Steuersatzen (§ 22 Abs. 2 Nr. 1 Satz 2 und Nr. 2 Satz 2
des Gesetzes) in den Aufzeichnungen nicht zuzumuten ist, kann das Finanzamt auf Antrag
gestatten, dass er die Entgelte und Teilentgelte nachtraglich auf der Grundlage der
Wareneingange oder, falls diese hierfir nicht verwendet werden kdnnen, nach anderen
Merkmalen trennt. Entsprechendes gilt fir die Trennung nach Steuersatzen bei den
Bemessungsgrundlagen nach § 10 Abs. 4 und 5 des Gesetzes (§ 22 Abs. 2 Nr. 1 Satz 3 und
Nr. 3 Satz 2 des Gesetzes). Das Finanzamt darf nur ein Verfahren zulassen, dessen
steuerliches Ergebnis nicht wesentlich von dem Ergebnis einer nach Steuersatzen
getrennten Aufzeichnung der Entgelte, Teilentgelte und sonstigen Bemessungsgrundlagen
abweicht. Die Anwendung des Verfahrens kann auf einen in der Gliederung des
Unternehmens gesondert geflihrten Betrieb beschrankt werden.

(5) Der Unternehmer kann die Aufzeichnungspflicht nach § 22 Abs. 2 Nr. 5 des Gesetzes in
der Weise erflillen, dass er die Entgelte oder Teilentgelte und die auf sie entfallenden
Steuerbetrage (Vorsteuern) jeweils in einer Summe, getrennt nach den in den
Eingangsrechnungen angewandten Steuersatzen, aufzeichnet. Am Schluss jedes
Voranmeldungszeitraums hat der Unternehmer die Summe der Entgelte und Teilentgelte und
die Summe der Vorsteuerbetrage zu errechnen und aufzuzeichnen.

§ 64 Aufzeichnung im Fall der Einfuhr

Der Aufzeichnungspflicht nach § 22 Absatz 2 Nummer 6 des Gesetzes ist genligt, wenn die
entstandene Einfuhrumsatzsteuer mit einem Hinweis auf einen entsprechenden
zollamtlichen Beleg aufgezeichnet wird.

§ 65 Aufzeichnungspflichten der Kleinunternehmer

Unternehmer, auf deren Umsatze § 19 Abs. 1 Satz 1 des Gesetzes anzuwenden ist, haben
an Stelle der nach § 22 Abs. 2 bis 4 des Gesetzes vorgeschriebenen Angaben Folgendes
aufzuzeichnen:

1.

die Werte der erhaltenen Gegenleistungen fur die von ihnen ausgefuhrten
Lieferungen und sonstigen Leistungen;



die sonstigen Leistungen im Sinne des § 3 Abs. 9a Nr. 2 des Gesetzes. Flr ihre
Bemessung gilt Nummer 1 entsprechend.

Die Aufzeichnungspflichten nach § 22 Abs. 2 Nr. 4, 7, 8 und 9 des Gesetzes bleiben
unberuhrt.

§ 66 Aufzeichnungspflichten bei der Anwendung allgemeiner Durchschnittssatze

Der Unternehmer ist von den Aufzeichnungspflichten nach § 22 Abs. 2 Nr. 5 und 6 des
Gesetzes befreit, soweit er die abziehbaren Vorsteuerbetrage nach einem Durchschnittssatz
(§§ 69 und 70) berechnet.

§ 66a Aufzeichnungspflichten bei der Anwendung des Durchschnittssatzes fir
Korperschaften, Personenvereinigungen und Vermogensmassen im Sinne des § 5
Abs. 1 Nr. 9 des Korperschaftsteuergesetzes

Der Unternehmer ist von den Aufzeichnungspflichten nach § 22 Abs. 2 Nr. 5 und 6 des
Gesetzes befreit, soweit er die abziehbaren Vorsteuerbetrage nach dem in § 23a des
Gesetzes festgesetzten Durchschnittssatz berechnet.

§ 67 Aufzeichnungspflichten bei der Anwendung der Durchschnittssatze fiir land- und
forstwirtschaftliche Betriebe

Unternehmer, auf deren Umsatze § 24 des Gesetzes anzuwenden ist, sind fur den land- und
forstwirtschaftlichen Betrieb von den Aufzeichnungspflichten nach § 22 des Gesetzes befreit.
Ausgenommen hiervon sind die Bemessungsgrundlagen fiir die Umsatze im Sinne des § 24
Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 des Gesetzes. Die Aufzeichnungspflichten nach § 22 Abs. 2 Nr. 4, 7 und
8 des Gesetzes bleiben unberihrt.

§ 68 Befreiung von der Fiihrung des Steuerheftes
(1) Unternehmer im Sinne des § 22 Abs. 5 des Gesetzes sind von der Verpflichtung, ein
Steuerheft zu fihren, befreit,

1.

wenn sie im Inland eine gewerbliche Niederlassung besitzen und ordnungsmafige
Aufzeichnungen nach § 22 des Gesetzes in Verbindung mit den §§ 63 bis 66 dieser
Verordnung flhren;

2.
soweit ihre Umséatze nach den Durchschnittssatzen flir land- und forstwirtschaftliche
Betriebe (§ 24 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 und 3 des Gesetzes) besteuert werden;

3.
soweit sie mit Zeitungen und Zeitschriften handeln;

4.

soweit sie auf Grund gesetzlicher Vorschriften verpflichtet sind, Biicher zu fihren,
oder ohne eine solche Verpflichtung Bicher fihren.

(2) In den Fallen des Absatzes 1 Nr. 1 stellt das Finanzamt dem Unternehmer eine
Bescheinigung Uber die Befreiung von der Fihrung des Steuerheftes aus.



