Hrvatska — evidencije PDV

Zakon o porezu na dodanu vrijednost

5. Obveza vodenja knjigovodstva
1. Op¢a odredba

Clanak 83.

(1) Porezni obveznik mora u svom knjigovodstvu osigurati sve potrebne podatke koji
omogucuju ispravno i pravodobno obraCunavanje i placanje PDV-a. Porezni obveznik mora
osigurati podatke o obvezi PDV-a za uplatu i uplati PDV-a te o potraZivanju za povrat
pretporeza i njegovoj naplati. Porezni obveznik mora imati i dokumentaciju koja dokazuje da
su ispunjeni uvjeti za porezna oslobodenja propisana ¢lankom 41. stavkom 1. ovoga Zakona.

(2) Porezni obveznik mora voditi evidenciju dobara koja je otpremio ili prevezao ili koja su za
njegov racun bila otpremljena ili prevezena izvan podrucja Republike Hrvatske, ali unutar
Europske unije radi obavljanja usluga procjene vrijednosti dobara ili rada na tim dobrima ili
njihovog privremenog koristenja u smislu ¢lanka 7. stavka 6. to¢aka d), e) i f) ovoga Zakona.

(3) Porezni obveznik mora voditi detaljnu evidenciju koja omogucéava identifikaciju dobara
koja mu je iz druge drzave Clanice dopremio porezni obveznik registriran za potrebe PDV-a u
toj drugoj drzavi €lanici ili druga osoba za njegov racun i koja su upotrijebljena za usluge koje
se sastoje u procjeni tih dobara ili radovima na tim dobrima.

(4) Porezni obveznici koji zalihe dobara iskazuju po prodajnim cijenama s uracunanim PDV-
om, obvezni su osigurati i podatke o uraCunanom PDV-u te podatke o poreznim osnovicama
razvrstanim po stopama PDV-a.

(5) Podatke iz stavaka 1., 2., 3. i 4. ovoga €lanka porezni obveznici obvezni su osigurati
unutar roka propisanog za uplatu PDV-a.

(6) Ako se u tijeku nadzora utvrdi da porezni obveznik ne vodi knjigovodstvo u smislu ovoga
Zakona i zbog toga nije moguce utvrditi obvezu PDV-a, tijelo koje obavlja nadzor nalaze
poreznom obvezniku popis zate€enih dobara bez dokumentacije o nabavi, po trzidnim
cijenama.

(7) Ministar financija pravilnikom propisuje oblik i sadrzaj evidencija iz ovoga ¢lanka.



Pravilnik o porezu na dodanu vrijednost

2. Obveza vodenja knjigovodstva
2.1. Opcenito

Clanak 162.

(1) Porezni obveznik mora u svome knjigovodstvu osigurati sve podatke potrebne za to¢no,
pravilno i pravodobno obra¢unavanje i plac¢anje PDV-a.

(2) Temelj za knjigovodstveno evidentiranje porezno znacajnih dogadaja, promjena i
Cinjenica su odgovarajuce isprave kao $to su obracuni izvrSenih i primljenih isporuka, izdani i
primljeni rauni, isprave o uvozu i izvozu (carinske deklaracije), isprave o pla¢anjima i naplati
kao i sve druge isprave bitne za obra€un i pla¢anje PDV-a i koriStenje prava na odbitak
pretporeza.

(3) Knjigovodstvo poreznog obveznika i knjige izdanih i primljenih racuna kao i evidencije
propisane za posebni postupak oporezivanja marze moraju se voditi prema nacelima
toCnosti, urednosti i pravodobnosti prema Zakonu o raCunovodstvu i drugim propisima koji
ureduju vodenje knjiga.

(4) Nacelno, PDV obracunan na isporuke dobara i usluga nije prihod poreznog obveznika niti
je PDV zaraCunan na ulaznim raéunima — pretporez rashod poreznog obveznika.

(5) Porezni obveznik na zahtjev Porezne uprave ili drugog tijela nadleZznog za nadzor mora
omoguciti uvid u ispostavljene i primljene racune.

Clanak 163.

(1) Porezni obveznik mora u svome knjigovodstvu osigurati sve podatke potrebne za
utvrdivanije i placanje PDV-a, a narocito:

1. 0 ukupnom iznosu naknade za isporuke dobara i usluga s PDV-om, iznosu naknade za
isporuke dobara i obavljene usluge koje ne podlijezu oporezivanju, iznosu naknade za
isporuke dobara i usluge koje su oslobodene PDV-a, iznosu naknade za isporuke dobara i
usluga koje se oporezuju po propisanim stopama PDV-a,

2. 0 obradunanom PDV-u po izdanim racunima za isporu¢ena dobra i obavljene usluge,
razvrstanom po propisanim stopama PDV-a,

3. o ukupnom iznosu naknada za primljena dobra i usluge bez PDV-a, o ukupnom iznosu
naknada s PDV-om te iznosu naknada za primljena dobra razvrstanim po stopama PDV-a,

4. o0 obracunanom PDV-u po raéunima za primljena dobra i koristene usluge (pretporezu)
razvrstanom po stopama PDV-a,

5. 0 obvezi PDV-a za uplatu i uplati PDV-a,



6. o potrazivanju za povrat pretporeza i njegovoj uplati.

(2) Porezni obveznici koji zalihe dobara iskazuju po prodajnim cijenama s uracunanim PDV-
om, obvezni su osigurati podatke o uratunanom PDV-u vrijednost te podatke o poreznim
oshovicama razvrstanim po stopama PDV-a.

(3) Radi osiguravanja podataka o izdanim i primljenim raCunima i PDV-u sadrzanom u tim
racunima, porezni obveznik mora voditi posebne evidencije — Knjigu izdanih (izlaznih) racuna
(Obrazac I-RA) i Knjigu primljenih (ulaznih) racuna (Obrazac U-RA).

(4) Radi osiguravanja podataka o stjecanjima dobara iz drugih drzava ¢lanica, primljenim i
obavljenim uslugama u druge drzave Clanice kao i u tre¢e zemlje, o primljenim isporukama
na koje se primjenjuje prijenos porezne obveze prema ¢lanku 75. stavku 2. Zakona i ¢lanku
75. stavku 3. Zakona te o PDV-u plaéenom pri uvozu porezni obveznik mora voditi posebnu
evidenciju.

(5) Podatke iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka obvezni su na odgovarajuéi nacin osigurati i
porezni obveznici koji PDV utvrduju i pla¢aju na temelju naplaéenih naknada.

(6) Oblik i sadrzaj Obrazaca I-RA i U-RA sastavni su dio ovoga Pravilnika.

2.2. Knjiga izdanih racuna

Clanak 164.

(1) U Knjigu izdanih (izlaznih) racuna upisuju se podaci kako slijedi:
1. redni broj (stupac 1),

2. broj racuna (stupac 2),

3. datum izdavanja racuna (stupac 3),

4. naziv kupca (primatelja dobara ili usluga), ako se radi o poreznom obvezniku — drustvu
odnosno ime i prezime ako se radi o kupcu — fiziCkoj osobi i sjediSte/prebivaliste ili
uobi€ajeno boraviste (stupac 4),

5. PDV identifikacijski broj ili porezni broj ili osobni identifikacijski broj (OIB) kupca. Ovdje se
ne unosi podatak za kupce koji imaju sjediste izvan Europske unije, kao ni kod prodaje
krajnjim potro$acima (stupac 5),

6. iznos racuna — naknade odnosno naknade s PDV-om (stupac 6). Iznos iz ovog stupca
razvrstava se u isporuke koje ne podlijezu oporezivanju i isporuke koje su oslobodene PDV-
a: tuzemni prijenos porezne obveze (stupac 7), isporuke dobara u drugim drzavama
¢lanicama (stupac 8), isporuke dobara unutar EU (stupac 9), obavljene usluge unutar EU
(stupac 10), obavljene isporuke dobara i usluga osobama bez sjediSta u Republici Hrvatskoj
(stupac 11), sastavljanje i postavljanje dobara u drugoj drzavi Clanici (stupac 12), isporuke
novih prijevoznih sredstava (NPS) u EU (stupac 13), isporuke oslobodene PDV-a u
tuzemstvu (stupac 14), izvozne isporuke (stupac 15), ostala oslobodenja (stupac 16);
isporuke koje se oporezuju po stopi 5% (stupac 17 i 18); isporuke oporezive po stopi 10% i
13% (stupci 19 i 20) i isporuke oporezive po stopi od 25% (stupci 21 i 22).



7. iznos isporuka koje se odnose na tuzemni prijenos porezne obveze (stupac 7),
8. isporuke dobara u drugim drzavama ¢lanicama (stupac 8),

9. isporuke dobara unutar EU (stupac 9),

10. obavljene usluge unutar EU (stupac 10),

11. obavljene isporuke dobara i usluga osobama bez sjedista u Republici Hrvatskoj (stupac
11),

12. sastavljanje i postavljanje dobara u drugoj drzavi Clanici (stupac 12),
13. isporuke novih prijevoznih sredstava (NPS) u EU (stupac 13),

14. iznos raCuna za ostale isporuke u tuzemstvu oslobodene PDV-a bez prava na odbitak
pretporeza (stupac 14). Porezni obveznici koji za isporuke oslobodene PDV-a prema ¢lanku
78. stavku 3. Zakona ne moraju izdavati i raune u ovaj stupac unose vrijednost tih isporuka
u ukupnom iznosu za pojedino razdoblje oporezivanja,

15. iznos raCuna za izvozne isporuke. Unose se podaci za obavljene isporuke temeljem
carinskih deklaracija (stupac 15),

16. ostala oslobodenja (stupac 16),

17. isporuke koje se oporezuju po stopi od 5% (stupac 17 i 18),
18. oporezive isporuke po stopi od 10% i 13% (stupac 19 i 20),
19. oporezive isporuke po stopi od 25% (stupac 21 i 22).

(2) U Knjigu izdanih ra¢una unose se i:

1. podaci o isporukama iz €lanka 7. stavka 3. i €lanka 8. stavka 3. Zakona te podaci o
naknadnim ispravcima racuna.

2. podaci o dnevnom gotovinskom prometu za koji su izdani racuni sukladno Opéem
poreznom zakonu. U tom slu€aju se u stupac 2 unose brojevi racuna za gotovinski promet
(od _ do __, prema specifikacijiod __do __isli¢no), u stupac 3 datum, u stupac 4 naznaka
da se radi o gotovinskim racunima kao »gotovinska naplata blagajne br.__ « i sli¢no, stupac 5
se ne popunjava. U stupac 6 upisuje se ukupan gotovinski promet s PDV-om, a iznos tih
racuna razvrstan po stopama PDV-a upisuje se u stupce 17, 18, 19, 20, 21i 22. U ove
stupce porezni obveznik moze na temelju isprava o dnevnom gotovinskom prometu upisati u
jednom iznosu gotovinski promet za cijelo razdoblje oporezivanja.

3. podaci o gotovinskom prometu bez ra¢una u smislu Opéeg poreznog zakona na nacin da
se u stupac 2 unosi oznaka prodajnog mjesta, u stupac 3 datum prometa, a ostali se podaci
upisuju na nacin iz toCke 2. ovoga stavka.. podaci o gotovinskom prometu bez racuna u
smislu Opceg poreznog zakona na nacin da se u stupac 2 unosi oznaka prodajnog mjesta, u
stupac 3 datum prometa, a ostali se podaci upisuju na nacin iz to¢ke 3. ovoga stavka.

(3) U Knjigu izdanih (izlaznih) racuna upisuju se i racuni za primljene predujmove.

(4) U Knijigu izdanih (izlaznih) racuna upisuju se podaci o porezno znacajnim stavkama
izdanih racuna. Ako su u izdanom raunu sadrzane i prolazne stavke koje ne Cine sastavni



dio naknade za obavljenu isporuku odnosno poreznu osnovicu, tada se taj dio raduna ne
iskazuje u stupcu 6. Porezni obveznik za iznose prolaznih stavki sadrzanih u izdanom racunu
moze u Khnijizi izdanih (izlaznih) ra¢una dodati nove stupce u kojima ¢e ih evidentirati.

2.3. Knjiga primljenih ra¢una

Clanak 165.

(1) U Knjigu primljenih (ulaznih) racuna upisuju se podaci kako slijedi:
1. redni broj (stupac 1),

2. broj racuna (stupac 2),

3. datum racuna (stupac 3),

4. naziv — ime i prezime dobavljaca odnosno isporucitelja dobara ili usluga i sjediSte odnosno
prebivaliste ili uobi¢ajeno boraviste (stupac 4),

5. PDV identifikacijski broj ili porezni broj ili osobni identifikacijski broj dobavlja¢a odnosno
isporucitelja (stupac 5),

6. porezna osnovica 5% (stupac 6),

7. porezna osnovica 13% (stupac 7). Tu se upisuje i porezna osnovica za racune koji su
oporezivani po stopi 10%,

8. porezna osnovica 25% (stupac 8). Tu se upisuje i porezna osnovica za racune koji su
oporezivani po stopama 22% i 23%,

9. u stupac 9 iznos ra¢una (naknade s PDV-om), a iskazani PDV se dalje razvrstava kao
pretporez u stupce 11, 12, 13, 14, 15i 16,

10. pretporez po stopi 5% koji se moze odbiti (stupac 11) i pretporez koji se ne moze odbiti
(stupac 12),

11. pretporez po stopi 13% koji se mozZe odbiti (stupac 13) i pretporez koji se ne moze odbiti
(stupac 14). Tu se upisuje i pretporez po racunima za isporuke koje su bile oporezive po
stopi 10%,

12. pretporez po stopi 25% koji se moze odbiti (stupac 15) i pretporez koji se ne moze odbiti
(stupac 16). Tu se upisuje pretporez za racune koji su oporezovani po stopama 22% i 23%.

(2) U Knjigu primljenih raCuna upisuju se i racuni za placene predujmove.

(3) U Knijigu primljenih raCuna unose se i podaci o naknadnim ispravcima pretporeza u
smislu odredbe ¢lanka 33. stavka 7. Zakona.

(4) U Knijigu primljenih (ulaznih) racuna upisuju se podaci o porezno znac¢ajnim stavkama
racuna. Ako su u primljenom racunu sadrzane i prolazne stavke koje ne €ine sastavni dio
naknade za obavljenu isporuku odnosno poreznu osnovicu, tada se taj dio raCuna ne
iskazuje u stupcima 6, 7, 8, 9i 10. Porezni obveznik za iznose prolaznih stavki sadrzanih u
ulaznom raunu moze u Knijizi primljenih (ulaznih) raCuna dodati nove stupce u kojima ¢e ih



evidentirati.

(5) Ako je porezni obveznik za nabavljeno dobro odbio pretporez, a zatim to dobro prodaje
prema posebnom postupku oporezivanja marze u skladu s ¢lankom 95. Zakona obvezan je u
Knjizi primljenih (ulaznih) racuna stornirati raCun za to dobro i upisati ga u Evidenciju o
nabavljenim dobrima u posebnom postupku oporezivanja marze (Obrazac PDV-MU) i
obrnuto ako porezni obveznik pri nabavi dobra nije odbio pretporez, a zatim to dobro prodaje
po redovnom postupku oporezivanja u Evidenciji o nabavljenim dobrima u posebnom
postupku oporezivanja marze (Obrazac PDV-MU) stornirati ¢e raun i upisati ga u Knjigu
primljenih (ulaznih) raCuna (Obrazac U-RA).

2.4. Cuvanije evidencija i dokazi

Clanak 166.

(1) Knjige izdanih i primljenih raCuna zaklju€uju se za svaku kalendarsku godinu odnosno i
pri prestanku poslovanja.

(2) Tijekom godine, za svako razdoblje oporezivanja, iznosi upisani u knjige iz stavka 1.
ovoga €¢lanka se zbrajaju i koriste za popunjavanje prijave PDV-a.

(3) U Knjigu primljenih (ulaznih) raduna i Knjigu izdanih (izlaznih) racuna upisuje se i
kumulativni iznos PDV-a za razdoblje oporezivanja.

(4) Odredbe stavaka 1., 2. i 3. ovoga Clanka odnose se i na evidencije iz Clanka 189. stavka
4. ovoga Pravilnika.

Clanak 167.

Ako porezni obveznik u svome knjigovodstvu osigurava sve podatke potrebne za utvrdivanje
porezne osnovice odnosno PDV-a kao i pretporeza, nije obvezan posebno voditi knjige i
evidencije propisane ovim Pravilnikom.

Clanak 168.

Obrasci i knjige iz ovoga Pravilnika mogu se prilagodavati automatskoj obradi podataka s tim
da se moraju osigurati najmanje propisani podaci.

Clanak 169.

Porezni obveznik, koji obavlja isporuke dobara u druge drzave €lanice, za koje se u skladu s
¢lankom 13. Zakona smatra, da je mjesto obavljene isporuke gdje otprema ili prijevoz
zavrSava mora u svom knjigovodstvu osigurati podatke o iznosu godidnjeg prometa, posebno
za svaku pojedinu drZzavu Clanicu odredista.



Clanak 170.

(1) Porezni obveznik koji primjenjuje oslobodenje od PDV-a temeljem ¢lanka 41. Zakona,
dokazuje da je dobro otpremljeno ili prevezeno u drugu drZzavu ¢lanicu raunom,
otpremnicom, prijevoznom ispravom ili drugim dokumentom iz kojeg je razvidno da se odnosi
na otpremu ili prijevoz dobara navedenih u racunu.

(2) Ako dobra otpremi ili preveze iz tuzemstva u drugu drzavu €lanicu osoba koja stjeCe
dobro ili druga osoba za njen racun, prodavatelj dobara uz dokumente iz stavka 1. ovoga
Clanka kao dokaz da su dobra otpremljena ili prevezena u drugu drzavu Clanicu, koristi
pisanu izjavu o otpremi ili prijevozu dobara u drugu drZavu ¢lanicu koju je potpisao
preuzimatelj dobara.

(3) U pisanoj izjavi o otpremi ili prijevozu dobara iz stavka 2. ovoga ¢lanka moraju biti
navedeni sljedeci podaci:

a) ime i prezime (naziv) prodavatelja,

b) broj raCuna i datum izdavanja racuna za isporu¢ena dobra,

c) ime i prezime (naziv) i PDV identifikacijski broj kupca,

d) registarske oznake prijevoznog sredstva kojim su dobra otpremljena ili prevezena,
e) mjesto odredista u drugoj drzavi €lanici.

Clanak 171.

(1) Evidencija dobara iz ¢lanka 83. stavka 2. Zakona mora sadrzavati sliedece podatke:

1. redni broj isporuke,

2. broj i datum isporuke,

3. ukupnu vrijednost dobara u kunama iz isprave,

4. koli¢inu dobara, navedenih u ispravi,

5. opis dobara,

6. vrstu transakcije iz ¢lanka 7. stavka 6. to¢aka d), e) i f) Zakona (u slucaju iz to¢aka d) i e)
vrstu obavljene usluge, u slu€aju iz to¢ke f) svrhu privremenog koristenja dobara, kao $to su
primjerice: sajam, izlozba, i slicno)

7. drzavu €lanica, u koju je dobro otpremljeno ili prevezeno,

8. datum otpreme dobara,

9. datum stvarnog primitka dobara, kada se dobro vraca u Republiku Hrvatsku, ili datum
prodaje dobara, ako se dobro ne vrati u Republiku Hrvatsku,

10. koli€inu dobara i opis dobara, koja se ne vra¢aju u Republiku Hrvatsku.



(2) Ako se dobro iz prve drzave €lanice otpremi izravno u drugu drzavu Clanicu, a jo$ uvijek
su ispunjeni uvjeti iz Clanka 7. stavka 6. toCaka d), e) i f) Zakona tada porezni obveznik mora
takvu transakciju posebno evidentirati.

Clanak 172.

Porezni obveznik, mora u skladu s ¢lankom 83. stavkom 3. Zakona u svom knjigovodstvu
osigurati osobito sljedece podatke:

1

2.

. koli€ina i vrijednost primljenih dobara,

opis dobara,

. vrsta obavljene usluge,

. ime i sjediste, prebivaliste ili uobi¢ajeno boraviste narugitelja usluge,
. PDV identifikacijski broj narucitelja usluge,

. datum primitka dobara iz drZzave &lanice naruditelja usluge,

. datum povrata dobara nakon obavljene usluge,

. koli¢ina dobara, koja nisu vra¢ena narucitelju,

. opis dobara, koja nisu vraéena narudcitelju.



